
Stellenanzeige – MFA / Arzthelfer*in / Pflegefachkraft 

Für unsere Kinder- und Jugendmedizinische Gemeinschaftspraxis in Greven suchen wir eine*n 

freundliche*n, engagierte*n und kompetente*n Medizinische*n Fachangestellte*n, Arzthelfer*in 

oder Pflegefachkraft in Voll- oder Teilzeit, um unser nettes Team zu verstärken. 

Das bieten wir Ihnen: 
• Arbeit in Voll- oder Teilzeit in Festanstellung in einem tollen Team 

• Überdurchschnittliche Vergütung und Zusatzleistungen 

• Abwechslungsreiche sowie verantwortungsvolle Tätigkeiten in einem harmonischen Team 

• Förderung von Fortbildungen und betrieblichen Weiterbildungen 

Das sind Ihre Aufgaben in der Praxis: 

• Empfang und Betreuung der Patient*innen und deren Eltern 

• Terminvergabe und Organisation des Praxisablaufs 

• Durchführung von Anamnesegesprächen und Erfassen von Krankengeschichten 

• Assistenz bei ärztlichen Untersuchungen und Behandlungen 

• Durchführung von einfachen medizinischen Maßnahmen (z.B. EKG, Spirometrie, 

Blutentnahmen, Impfungen) 

• Verwaltung von Patientenakten und Abrechnungen  (EBM, GOÄ, BG-GOÄ) 

• Durchführung von Hygienemaßnahmen und Desinfektion 

• Beratung und Aufklärung von Patienten und Eltern zu medizinischen Themen 

• Unterstützung bei der Organisation von Vorsorgeuntersuchungen und Impfungen 

Das ist Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten (MFA), Arzthelfer*in  

oder Pflegefachkraft 

• Spaß an der Arbeit mit Kindern 

• Kommunikationsfähigkeiten und Organisationsgeschick 

Jetzt fehlt nur noch Ihre Bewerbung: 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, dann sollten wir uns unbedingt persönlich kennenlernen! Was 

Sie dafür tun müssen? Nehmen Sie einfach telefonisch (02571-51655) oder per E-Mail 

(dr.sonntag@interdata.de) Kontakt zu uns auf.   

 

Gemeinschaftspraxis für Kinder- und Jugendmedizin 

Dr. Gregor Sonntag und Fr. Maxi Bärthel 

Königstraße 12, 48248 Greven 

Telefon: 02571-51655 

E-Mail: dr.sonntag@interdata.de 
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